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YAZ STAJI BILGILENDIRME

Staj ve Isyeri Egitimi Komisyonu

Dog. Dr. Fatih AKSOY
Ars. Gor. Tugece TURKBAY

Ars. Gor. Mustafa BABAGIRAY Mart 2019



Staj ve Isyeri Egitimi Komisyonu

Bolumumiizde staj ve i1syer1 egitiminden;

* Doc. Dr. Fatih AKSOY
* Ars. Gor. Tugce TURKBAY
* Ars. Gor. Mustafa BABAGIRAY

sorumludur.
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 Fakiiltemiz internet sayfasini siirekli kontrol edin:
» https://otomotiv.aku.edu.tr/yaz-staji-hakkinda/

* Yaz staji yapacak tiim Ogrencilerin Teknoloji Fakiiltesi internet sayfasinin Otomotiv Miihendisligi
Bolimii sekmesinden yaz staju ile ilgili hususlar1 okumalar1 gerekmektedir.
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https://otomotiv.aku.edu.tr/yaz-staji-hakkinda/

1. Teknoloji Fakiiltesi Staj Yonergesti

2. Otomotiv Mithendisligi Boliimii Staj Ilkeleri ve Uygulama Esaslari
3. Staj Islemleri Akis Diyagranu

4. Staj Ucreti Dikkat edilecek hususlar

Dilekc¢e Ve Formlar

1.Yaz Stajit Basvuru Formu (Bilgisayar Ortaminda doldurulacak olup el ile doldurulan formlar kabul
edilmeyecektir)

2. Cumartesi Izin Belgesi

3. Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci Ve Is Veren Bilgi Formu



https://otomotiv.aku.edu.tr/yaz-staji-hakkinda/
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« Ogrencinin mezun olabilmesi i¢in toplam 72 giin yaz staji yapmasi gerekmektedir.

« Bolimiimiizde yaz stajimin 36 giin servis staji ve 36 giin fabrika staji olarak yapilmasi
gerekmektedir.

 Bir seferde en az 20 giin staj yapilabilmektedir.

« Fabrika cumartesi giinleri calistyorsa, cumartesi izin belgesi alarak Cumartesi giinii ¢alisabilirsiniz.

Dilekce Ve Formlar

1.Yaz Stajit Basvuru Formu (Bilgisayar Ortaminda doldurulacak olup el ile doldurulan formlar kabul
edilmeyecektir)

2. Cumartesi Izin Belgesi -

3. Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci Ve Is Veren Bilgi Formu

e https://otomotiv.aku.edu.tr/yaz-staji-hakkinda/
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Staj Basvuru Tarihi

Yaz staj1 i¢in bagvurular staj baslangig tarihinden en geg¢ 20 giin 6nce yapilmalidir.
Daha sonra gelen evraklar kesinlikle kabul edilmeyecektir.

Ornegin;

Fabrikadaki staj baslangig tarihinizi 20 Temmuz olarak belirlediniz.

Evraklarinizla boliimiiniize stajiniz basvurunuzun kabulii i¢in basvurabileceginiz son tarih 1 Temmuzdur.
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Yaz staji baslangic tarihi : 24 Haziran 2019

Yaz staja bitis tarihi : 8 Eyliil 2019
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1. Teknoloji Fakiiltesi Staj Yonergesi
2. Otomotiv Miihendisligi Béliimii Staj Ilkeleri ve Uygulama Esaslari

3. Staj Islemleri Akis Diyagramt -

4. Staj Ucreti Dikkat edilecek hususlar

Dilekce Ve Formlar

1.Yaz Stajt Basvuru Formu (Bilgisayar Ortaminda doldurulacak olup el ile doldurulan formlar kabul
edilmeyecektir)

2. Cumartesi Izin Belgesi

3. Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci Ve Is Veren Bilgi Formu

https://otomotiv.aku.edu.tr/yaz-staji-hakkinda/
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T.C. AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI TEKNOLOJi FAKULTESI STAJ SURECi AKIS SEMASI

Is Akis Semasi

YAZ STAJl

4

NOT: Fondan
Staj yénergesini inceleyiniz. (Link) ‘

yararlamilmasina

bakilmaksizin, Staj yapan
[ ; tiim dgrencilerimizin
> Uygun staj yeri bulunuz. l issizlik Fonu Katkasi
| s Ogrenci ve s Veren Bilgi
‘ Formunu (Link)

doldurmasi zorunludur.

Béliim Staj Komisyonu’na basvurarak staj yeri uygunlugu icin onay aliniz.

1
HAYIR —{ Onay bilgisi alindi mi? |

$ ever

Staj yapilacak kurum/kurulusa verilmek lizere “Ogrenci Staj Basvuru Formu’nu (Link) bilgisayar ortaminda doldurarak (3 niisha) giktisini aliniz. ‘

s

Bagvuru Formlarim Bagvuru Formlarim «Staj Onaylatilan Staj Bagvuru

Bagvuru Formlarini «Boliim

. Fakiilte Sekreterine yapacagimiz kurum/ Formlarini «B&liim Staj
Staj Sorumlusuna» b
limzalatlmz => (Vilmaz CiGIiLTEPE)» => kurulusa» imzalatiniz/ => Komisyonuna» tekrar
) imzalatiniz. onaylatiniz. onaylatiniz.

4

|Staj Bagvuru Formunun 1 niishasini «Fakiilte Staj Birimine (Mutlu BOZTAS veya ismail ASKAR)» Teslim Ediniz. ‘

4

| Staj bagvuru formunun 1 niishasini «B&liim Staj Komisyonu’na» teslim ediniz.

NOT: SGK girigleri Staj Bagvuru Formunun teslim edildigi giin (ayn giin) yogunluk nedeniyle yapilamamaktadir. SGK kayit belgelerinizi Staj
yaptiginiz ilin SGK miidiirliiklerinden T.C. kimlik numaraniz ile alabilirsiniz.

1. Teknoloji Fakiiltesi Staj Yonergesi

2. Otomotiv Miihendisligi Boliimii Staj Ilkeleri ve Uygulama Esaslarn
3. Staj Islemleri Akis Diyagram

4. Staj Ucreti Dikkat edilecek hususlar

Dilekc¢e Ve Formlar

1.Yaz Staji Basvuru Formu (Bilgisayar Ortaminda doldurulacak olup el ile doldurulan formlar kabul
edilmeyecektir)

2. Cumartesi izin Belgesi

3. Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci Ve Is Veren Bilgi Formu

https://otomotiv.aku.edu.tr/yaz-staji-hakkinda/
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« Ogrenciler yaz staj1 icin fabrikalaryvyetkili servisleri kendileri bulmak zorundadirlar.

» Fabrikada tiretim yapilmas1 zorunludur.

» Yaz staji yapilacak fabrikalarda en az 10 calisan ve en az 1 adet otomotiv/makine
mithendisi olma zorunlulugu vardir.

 Servis staji i¢in mithendis zorunlulugu yoktur.

« Fabrikanmin uygunlugu hakkinda staj komisyonundan onay alinmasi, ondan sonra formlarin
doldurulmasi gerekmektedir.



Staj Yeri Bulunduktan Sonra

« Staj yeri belirlendikten sonra internet sayfasindan «Yaz staji basvuru formu» linkine
tiklanir ve sistem giris sayfasina gelinir.

* OBS’de kayithi bilgileriniz ile sisteme giris yapilir. Giris panelinde « Form Tiiri »
sekmesinde Yaz Donemi Staj Basvuru Formu secilir.

Bagswvuru Baslangig Degerleri

1. Teknoloji Fakiiltesi Staj Yonergesi
2. Otomotiv Miihendisligi Boliimii Staj Ilkeleri ve Uygulama Esaslar h . -
] 0= TC Kimlik Mumaramiz -
3. Staj Islemleri Akig Diyagram
4. Staj Ucreti Dikkat edilecek hususlar .
= Odrenci Numaramz =
Dilekc¢e Ve Formlar @ ) i .
L OBS Cep Mumaramz (10 haneli giriniz) .
1.Yaz Staji Bagvuru Formu (Bilgisayar Ortamimda doldurulacak olup el ile doldurulan formlar kabul
edilmeyecektir)
2. Cumartesi Izin Belgesi L OBS Eposta Adresiniz
3. Staj Ueretlerine Tssizlik Fonu Katkisi Ogrenci Ve Is Veren Bilgi Formu
== Form Tdrd Seginiz -- =

Glvenlik Koedu

https://otomotiv.aku.edu.tr/yaz-staji-hakkinda/

Admun Paneh

G



https://otomotiv.aku.edu.tr/yaz-staji-hakkinda/

Staj Yeri Bulunduktan Sonra

» Sisteme giris yapildiktan sonra form eksiksiz bir sekilde doldurulmalidir. Aksi halde sistem
otomatik olarak formunuzu kabul etmeyecektir.

Formu doldurduktan sonra KAYDET VE GONDER butonuna basiimalidir.

Staj ve Is yeri egitimi komisyonu sistemden 6grencinin formunu inceler, onay verir/vermez.
Onay verildigi takdirde 6grenci sisteme tekrar giris yaparak formun 3 niisha ¢iktisini alir.
Onay verilmedigi halde 6grenci komisyona bagvurmalidir.



Staj Yeri Bulunduktan Sonra

TC £y
AFVON KOCATEPE DMIVERSITES]
TEKHGLOI| FARDITES]
STAJ BASVURL FORMLAR

- YAZ DOMEM | STAN BASVURL FORMU - ‘

GOR-TAN OTOMOTY TURZ SAN TIC LTD 5T 24/06/2019 - 2307,/2019) (Onay bakdeyen kaydmnz bulunmaktadar)

OERENCININ
Mayrt el - Mapt Glncellamsa - GOR-TAN OTOMOTIV TURZ SAN TIC LTI ST (28/06/2019 - 23/07/2015)
Auch Soyad : ALPAY DONMET ITC Kirmlik Moz | 15238537282 H Uyrudju = TURKIE
Bakim Adi Otomotie Mhendishgi agmu'rln: 174205075 H Odpretim Yuhz| 2018-2019
E-Posta Adiresi: alpaydnmz@ gmail.com GEM Ho - 52450911485

lkametgah Adresi-| Osman Ydmaz Mah. Yeni Bafjdat Cad_ Umut At Mo314 Daine 8 Kocadh/ebze

STAJ YAPILAN YERIM

LEH GOR-TAN OTOMOTIV TURZ SAN TIC LTD £T1

Adresi - WO CESAAE ML ISTANEL  (Staj Yapte 1 1ke - L t=1]

Oretimy Hizmiet &lan : SATIS-SERVIS YEDEK PARCA

Talefon No - 2526435250 Falks No - o =

E-Posta Adiresiz muraterturan Hhaos oomote Wizl Adresiz WL Crtan oo com

Cumartesi Calegilacalk HAYR

Staja Baxglama Tarihi 24.05.218 ©& |ﬁﬁ;~Tai|i:| 2307 2019 B | Siresi(giin] : Fal
Hangi Aylar : Haziran:5 gin, Temmuz1& gdn,
|BAM Mumaras: = BAN Mumarzo Bapna TR giriniz)

STAJ YERIMDEKI YETKILININ

Adh Soyad - MAURAT ERTURAN
Girew v Unvana - SERVIS MUDURD
E-Posta Adiresi: muraterturan @ hacs.comutr

iL Stap Yonargesini Okudum we Katul Ediporum

VE GO
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Ciktis1 alinan basvuru formuyla yapilacaklar

Yaz staj1 basvuru formlar1 oncelikle is yerlerine onaylatilmalidir.

Ardindan yaz staji basvuru formlar1 Tugce TURKBAY veya Mustafa BABAGIRAY’a
onaylatilacaktir.

Onaylatildiktan sonra Fakiilte Sekreteri Yilmaz Cigiltepe’ye onaylatilacaktir.

En son olarak tahakkuk biriminde Mutlu Boztas’a onaylatilarak sigorta girisi yapilacaktir
(Fakiilte sekreterliginin karsisindaki oda).

Staj basvuru formu doldurulduktan sonra 1 niishast Mutlu Boztas’a, 1 niishas1 Ars. Gor.
Tugce Tiirkbay’a teslim edilecektir.

* Onaylama islemlerinden sonra;
* Yaz staj1 bagvuru formu

« S.G.K. kayit belgesi alimip fabrikalara yaz staji baslangicinda teslim
edilecektir.
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1. Teknoloji Fakiiltesi Staj Yonergesi
2. Otomotiv Miihendisligi Béliimii Staj Ilkeleri ve Uygulama Esaslari
3. Staj Islemleri Akis Diyagramt

4. Staj Ucreti Dikkat edilecek hususlar

Dilekce Ve Formlar

1.Yaz Stajt Basvuru Formu (Bilgisayar Ortaminda doldurulacak olup el ile doldurulan formlar kabul
edilmeyecektir)

2. Cumartesi Izin Belgesi

3. Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci Ve Is Veren Bilgi Formu -

https://otomotiv.aku.edu.tr/yaz-staji-hakkinda/
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Issizlik Fonu

S6z konusu 6deme, ozel isletmelere aktarim seklinde yapilacagindan, Universitemiz
ogrencilerinden zorunlu staj egitimine tabi olup, isletmelerle imzaladigi s6zlesme geregi
{icret alanlarin Yiiksekogretim Kurulu Baskanligina bildirilebilmesi i¢in Ogrenciye
ticret 6dendigine dair banka dekontunun ve bu formun eksiksiz olarak doldurulup staj
bitiminde veya takip eden aymn 10’una kadar Dekanligimiz Staj Birimine ulastirilmasi
gerekmektedir. Dekont gondermeyen isyerlerine 6deme yapilmayacaktir.
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Ogrenci basina bir kaza gelmesi durumunda staj ve isyeri
egitimi komisyonu 3 giin icinde bilgilendirilmelidir.




STAJ DEFTERI




Staj defteri staja baslamadan onaylanacak

« Staj defteri sehir merkezinde bulunan Orucoglu is Han’min alt katindaki Universitemiz
Kitap satis blirosundan alinabilir.

 Staj defteri alindiktan sonra;

“Ogrenci tarafindan doldurulacaktir” kisminda
herhangi bir eksik tespit edildiginde, 6grencinin
yapmis oldugu staj glininden 3 glin dusulecektir.

AT - Fotografi eksik olan defterler onaylanmayacaktir.
.‘samn,i‘p(t;rogfr_am-, o ' ;

G 3%?_2*”9 Defterin birinci sayfasindaki “Ogrenci tarafindan
|\ :ra;::::::i?mh o3 doldurulacaktir” basliginin altindaki kisim eksiksiz
et doldurulup komisyon tarafindan onaylanacaktir.

stai Koordinatoriintin A




Staj Gun Sayisi

» Stajin yapilacag tarihler arasinda resmi tatil olup olmadigina 6grenci dikkat etmelidir.
Aksi takdirde resmi tatilin oldugu giin sayisi, 6grencinin yapmis oldugu staj giiniinden
disulecektir.

» Cumartesi giinleri; “cumartesi izin belgesi” doldurulmak suretiyle staj yapilabilir.

» Pazar giinleri de resmi tatil giinleri gibi degerlendirilmektedir.

1. Teknoloji Fakiiltesi Staj Yonergesi
2. Otomotiv Miithendisligi Boliimii Staj flkeleri ve Uygulama Esaslar
3. Staj Islemleri Akis Diyagram

4. Staj Ucreti Dikkat edilecek hususlar

Dilekce Ve Formlar

1.Yaz Stajt Basvuru Formu (Bilgisayar Ortaminda doldurulacak olup el ile doldurulan formlar kabul
edilmeyecektir)

2. Cumartesi Izin Belgesi -

3. Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci Ve Is Veren Bilgi Formu

https://otomotiv.aku.edu.tr/yaz-staji-hakkinda/
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 Staj defterinin l.sayfasindaki “igveren tarafindan doldurulacak” bashgnm altindaki
kisim, Isyeri veya Firma tarafindan eksiksiz doldurulacaktir. Bu kismin doldurulmasi
ogrencinin sorumlulugundadir.

“lsveren tarafindan doldurulacaktir” kisminda
herhangi bir eksik tespit edildiginde, 6grencinin
yapmis oldugu staj glininden 3 giin dusulecektir.
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Pratik calismalarin gunlere dagilim cizelgesi
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« Staj defterinin devam eden sayfalarinda bulunan “pratik ¢calismalarin giinlere dagilim
cizelgesi” kismu dikkatlice doldurulacak, hem 6grencinin hem de amirin imzasi kisimlari

eksiksiz olacaktir.

10.01.2009 |

11 ot 20¢9

kisminda herhangi bir eksik tespit edildiginde,
ogrencinin yapmis oldugu staj giiniinden 3 giin
diisulecektir.

e, 01. 2049

« “Pratik calismalarin giinlere dagilm ¢izelgesi”

15, 24. 20 (9]

<
-
)
2
>
3
(o

&

RN
2
¥
3
b

T

i

2
N
¥

E
3
::
~

=
) B EORRENE ) CTR AL T ST
MR TS

P VAR 1 L TRV E ST




.“'[“FE #,w;,.
ey A

Sta] Defterli

» Staj defterinin devam eden sayfalarinin tst kismindaki “ig/birim adi, baslama tarihi, bitis
tarihi ve yapim/calisma siiresi” kisimlar1 dogru ve eksiksiz bir sckilde doldurulacaktir.
Bunun altinda kalan “yapilan isler” kismi ise detayl1 bir sekilde 6zenle doldurulacaktir. Bu
kistm doldurulurken, anlatimi kuvvetlendirmek igin yapilan islere iliskin fotograflar da
eklenebilir. “tasdik edenin Adi-soyadi imza” kismi da, her sayfada eksiksiz doldurulacaktir.
Bu sayfalarda herhangi bir ciddiyetsizlik hali tespit edildiginde, 6grencinin yapmis oldugu
staj giiniinden 5-10 giin diisiilecektir.

 Staj defteri doldurulurken; ayni is tekrar tekrar yapilmis ise, birinci yapildig: tarihte detayl
bir sekilde anlatilmasi yeterlidir. Diger giinlerde de aym isin daha 6nce yapildig: bir ciimle
ile belirtilmelidir.






Staj defterinin arka boliimiinde yer alan “staj basar1 formu(gizlidir)” kismi isyeri veya firma
tarafindan doldurulacaktir. Sirket miihrii ve yetkili imzasi ile birlikte kapali zarf i¢inde Staj
Defteri ile birlikte teslim edilecektir. “Staj basar1 formu(gizlidir)” kisminda herhangi bir
eksik tespit edildiginde, 6grencinin yapmis oldugu staj giintinden 3 giin diisiilecektir.
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Staj defterinin arka boliimiinde yer alan “stajyer 6grenci puantaj formu” defterin arkasindan
koparilmadan doldurulacaktir. Her ay icin ayr1 ayr diizenlenecektir. “stajyer 6grenci puantaj
formu” kisminda herhangi bir eksik tespit edildiginde, 6grencinin yapmis oldugu Staj

giintinden 3 giin diisiilecektir.

T.C

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES!

s 3
AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI

&
TEEANN ¥o SoExeRLall 4/ FAKULTES]
Stajyer Ogrenci Puantaj Formu Stajyer Ogrenci Puantaj Formu
}
OGRENCININ 1 2 3 OGRENCININ 1 2 3 4 s | s :
8olamy/Program o §rs “ ? ¥ B5lam/P
« (S i rogram |
fono be gt | R P 1t Otomo iy MBhea da 157
4
x x [$'7 |Numaras:
i o x|
adesoyadr 15 | 16 [ 27| 18| 19 [ 20 | 21 piR A Soyadi
3 H | =% |x | x|[x K
IStaj Baslanaic Tarihi| 0% oA 2049 55| 23 | 2a | 25 Staj Baslangig Tarihil ot oA, 2049
staj Bitis Tarihi a4. o1- 2049 X|IX| x| % stay gitis Tarini 34. o1. 2019
29 | 30 | 31
|Staj Kayit No <[] = Staj Kayit No
'l:w'run T [ lsvereﬁ"
 Kontrol Eden Kontrol Eden
-'(],_nv:mve Ag#So .-‘ Unvani ve Ad: (@<

Soa. Boly 3¢ TS
No:? Nik,

Foks: 0.224 4;_7;5'{,.“

Ole 4w gRs | i

Universitemizin figili b‘r
Sigorta primi yatinimayacaktir.

:zvhrhaﬂz

9 Faks: 0.224 u: S0 8o
No: 06470334849000
gruigozi V.O. 647 033 mv

&y itibari ile en gec b
Universitemizin ilgili birimine goTe B
Sigorta primi yatinimayacaktir.
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« Staj defterinin her boliimiiniin doldurulmas1 &grencinin sorumlulugundadir. Isletmelere
onaylatilan her tiirlii belgede kase veya miihiir imza ile birlikte bulunmalidir. AKsi
durumlarda; yukarida belirtilen sekillerde, 6grencinin yapmis oldugu staj giiniinden diistim
yapilacaktir.

« Ogrenci, staj defterini doldururken defterin yetmemesi durumunda, staj defterinin bos bir
sayfasini istedigi miktarda ¢ogaltabilir ve yazmak istediklerini bu sayfalara yazabilir. Ancak,
ogrenci ¢ogalttig1 sayfalar1 da diger sayfalar gibi yetkili kisiye onaylatmalidir. Daha sonra,
bu sayfalari staj defterine eklemelidir.



STAJ SONU
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« Staj bitiminde, staj defteri ve kapali zarf i¢indeki “staj basar1 formu(gizlidir)” kismu staj
komisyonuna teslim edilecektir.

« Son teslim tarihi 6grencilere internet sitesi ve panolardan duyurulacaktir.

« Belirtilen son teslim tarihinden daha sonraki bir tarihte teslim edilen defterler igin;
Ogrencinin yapmis oldugu staj giiniinden gecikilen giin sayis1 kadar giin diisiilecektir.

 Staj defterinizi teslim etmeden 6nce defterinizde eksik olup olmadigini kontrol ediniz.
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o Siimeyye SIMSIR ---------mmmmmmmo oo

o Erkan CAKIR ---------mmmmmm oo :

o Giiray AKGUN ----mmmmmmmmme oo

e Omer SEMENCIOGLU ------mnnmmmmmmmmmmemeee e




